
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PANDUAN TEKNIS PELAKSANAAN INOVASI 

“JENDELA BALI” 
“Jejaring Elektronik Navigasi Data Edukasi Layanan Akses Barcode 

Akurat Layanan Informasi Budaya Bali” 

ANJUNGAN DAERAH BALI TAMAN MINI INDONESIA INDAH 

BADAN PENGHUBUNG PROVINSI BALI 

TAHUN 2026 
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Dasar Hukum : 

1. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah 

(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan 

Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana telah 

diubah beberapa kali, terakhir dengan Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2023 

tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 

2 Tahun 2022 tentang Cipta Kerja menjadi Undang-Undang (Lembaran 

Negara Republik Indonesia Tahun 2023 Nomor 41, Tambahan Lembaran 

Negara Republik Indonesia Nomor 6856);’ 

2. Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2017 tentang Pemajuan Kebudayaan 

(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2017 Nomor 104, Tambahan 

Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 6055); 

3. Undang-Undang Nomor 15 Tahun 2023 tentang Provinsi Bali (Lembaran 

Negara Republik Indonesia Tahun 2023 Nomor 62, Tambahan Lembaran 

Negara Republik Indonesia Nomor 6871);  

4. Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2019 tentang Pengelolaan Keuangan 

Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2019 Nomor 42, 

Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 6322); 

5. Peraturan Daerah Provinsi Bali Nomor 10 Tahun 2016 tentang Pembentukan 

Dan Susunan Perangkat Daerah (Lembaran Daerah Provinsi Bali Tahun 2016 

Nomor 10) sebagaimana telah diubah beberapa kali, terakhir dengan 

Peraturan Daerah Provinsi Bali Nomor 5 Tahun 2021 tentang Perubahan 

Ketiga Atas Peraturan Daerah Provinsi Bali Nomor 10 Tahun 2016 Tentang 

Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah (Lembaran Daerah Provinsi 

Bali Tahun 2021 Nomor 5); 

https://kanal.baliprov.go.id/verify_page
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6. Peraturan Daerah Provinsi Bali Nomor 4 Tahun 2020 tentang Penguatan dan 

Pemajuan Kebudayaan Bali (Lembaran Daerah Provinsi Bali Tahun 2020, 

Tambahan Lembaran Daerah Provinsi Bali Nomor 4); 

7. Peraturan Daerah Provinsi Bali Nomor 9 Tahun 2025 tentang Anggaran 

Pendapatan dan Belanja Daerah Semesta Berencana Provinsi Bali Tahun 

Anggaran 2026 (Lembaran Daerah Provinsi Bali Tahun 2025 Nomor 9); 

8. Peraturan Gubernur Bali Nomor 61 Tahun 2025 tentang Penjabaran Anggaran 

Pendapatan dan Belanja Daerah Semesta Berencana Provinsi Bali Tahun 

Anggaran 2026 (Berita Daerah Provinsi Bali Tahun 2025 Nomor 64); 

 

Peralatan/Perlengkapan : 

1. Alat Komunikasi 

2. Komputer/laptop/printer/scanner 

3. Internet 

4. Papan petunjuk Informasi/stand Barcode 

 

Uraian Kegiatan : 

1. Kepala Badan Menugaskan Kasubbag Tata Usaha dan Kasubbid Promosi 

Informasi menyiapkan  kegiatan inovasi yang akan dilaksanakan di Anjungan 

Daerah Bali Taman Mini Indonesia Indah. 

2. Kasubbag Tata Usaha dan Kasubbid Promosi Informasi mempersiapkan 

kegiatan inovasi yang akan dilaksanakan di Anjungan Daerah Bali dan 

mengarahkan staff menyiapkan kelengkapan yang diperlukan. 

3. Penyusunan konsep pengambilan video dan pengambilan video 

4. Perekaman suara narasi dan Editting Video 

5. Pembuatan dan Integrasi QR Code serta publikasi Video 

6. Pengguna/pengunjung memindai QR Code menggunakan kamera 

smartphone Informasi/laman website resmi Badan Penghubung akan muncul 

di layar smartphone pengguna.  

7. Staff melakukan dan memastikan QR Code, tautan tidak rusak dan informasi 

diperbarui secara berkala.

https://kanal.baliprov.go.id/verify_page
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STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) 

INOVASI DAERAH “JENDELA BALI” ANJUNGAN 

DAERAH BALI TMII 

 

 

 

 

 
BADAN PENGHUBUNG PROVINSI BALI
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BADAN PENGHUBUNG PROVINSI BALI 

Nomor SOP : B.35.500.10.30.2/31/TU/BANHUB 

Tanggal Pembuatan : 2 Januari 2026 

Tanggal Revisi : - 

Tanggal Pengesahan : 2 Januari 2026 

Disahkan Oleh Kepala Badan Penghubung  

Nama SOP 
Inovasi Daerah “Jendela Bali” Anjungan 

Daerah Bali TMII 

Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana 

1. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah 
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan 
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana telah 
diubah beberapa kali, terakhir dengan Undang-Undang Nomor 6 Tahun 2023 
tentang Penetapan Peraturan Pemerintah Pengganti Undang-Undang Nomor 
2 Tahun 2022 tentang Cipta Kerja menjadi Undang-Undang (Lembaran 
Negara Republik Indonesia Tahun 2023 Nomor 41, Tambahan Lembaran 
Negara Republik Indonesia Nomor 6856); 

2. Undang-Undang Nomor 5 Tahun 2017 tentang Pemajuan Kebudayaan 
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2017 Nomor 104, Tambahan 
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 6055); 

3. Undang-Undang Nomor 15 Tahun 2023 tentang Provinsi Bali (Lembaran 
Negara Republik Indonesia Tahun 2023 Nomor 62, Tambahan Lembaran 
Negara Republik Indonesia Nomor 6871); 

4. Peraturan Pemerintah Nomor 12 Tahun 2019 tentang Pengelolaan Keuangan 
Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2019 Nomor 42, 
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 6322); 

5. Peraturan Daerah Provinsi Bali Nomor 10 Tahun 2016 tentang Pembentukan 
Dan Susunan Perangkat Daerah (Lembaran Daerah Provinsi Bali Tahun 2016 
Nomor 10) sebagaimana telah diubah beberapa kali, terakhir dengan 
Peraturan Daerah Provinsi Bali Nomor 5 Tahun 2021 tentang Perubahan 
Ketiga Atas Peraturan Daerah Provinsi Bali Nomor 10 Tahun 2016 Tentang 
Pembentukan dan Susunan Perangkat Daerah (Lembaran Daerah Provinsi 
Bali Tahun 2021 Nomor 5); 

6. Peraturan Daerah Provinsi Bali Nomor 4 Tahun 2020 tentang Penguatan dan 
Pemajuan Kebudayaan Bali (Lembaran Daerah Provinsi Bali Tahun 2020, 

1. Memiliki kemampuan pengolahan data sederhana 

2. Mengetahui tugas pokok dan fungsi Sub Bidang Promosi dan Informasi 

3. Memiliki pengetahuan tentang Kegiatan Seni Budaya 



Tambahan Lembaran Daerah Provinsi Bali Nomor 4); 
7. Peraturan Daerah Provinsi Bali Nomor 9 Tahun 2025 tentang Anggaran 

Pendapatan dan Belanja Daerah Semesta Berencana Provinsi Bali Tahun 
Anggaran 2026 (Lembaran Daerah Provinsi Bali Tahun 2025 Nomor 9); 

8. Peraturan Gubernur Bali Nomor 61 Tahun 2025 tentang Penjabaran 
Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah Semesta Berencana Provinsi Bali 
Tahun Anggaran 2026 (Berita Daerah Provinsi Bali Tahun 2025 Nomor 64); 

  

Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan 

1. DPA 1. Alat Komunikasi 
2. Komputer/laptop/printer/scanner 
3. Internet 
4. Papan petunjuk Informasi/stand Barcode 

Peringatan Pencatatan dan Pendataan 

1. Apabila SOP Inovasi Daerah “Jendela Bali” Anjungan Daerah Bali TMII tidak 
dibuat maka tidak bisa melaksanakan kegiatan promosi dan informasi dengan 
baik dalam hal ini adalah Informasi Seni Budaya Bali. 

1. Disimpan sebagai dokumen pengendalian dan evaluasi kinerja 

  



SOP INOVASI DAERAH “JENDELA BALI” ANJUNGAN DAERAH BALI TMII 

No Uraian Kegiatan 

Pelaksana Mutu Baku 

Ket Kepala 

Badan 

Kasubbag 

Tata 

Usaha 

Kasubbid 

Promosi dan 

Informasi 

Staff 
Pengguna/ 

Pengunjung 
Kelengkapan Waktu Keluaran 

1 

Kepala Badan 

Menugaskan Kasubbag 

Tata Usaha dan 

Kasubbid ProInfo untuk 

menyiapkan kegiatan 

inovasi yang akan 

dilaksanakan di 

Anjungan Daerah Bali 

Taman Mini Indonesia 

Indah 

 
 

 

  DPA 
30 

menit 
Arahan  

2 

Kasubbag Tata Usaha 

dan Kasubbid ProInfo 

mempersiapkan 

kegiatan inovasi dan 

mengarahkan staff 

menyiapkan 

kelengkapan  

  

 

  
DPA, 

Kordinasi 

120 

menit 

Rapat 

Kordinasi 
 



3 

Penyusunan konsep 

pengambilan video dan 

pengambilan video 

   

 

 

Kordinasi, 

Konsep 

Laporan 

240 

menit 

Laporan, 

Video 
 

4 

Perekaman suara 

narasi dan Editting 

Video 

   

 

 
Narasi, 

Video 

120 

menit 
Video Final  

5 

Pembuatan dan 

Integrasi QR Code serta 

publikasi Video 

   

  
Link/tautan  

Video 

90 

menit 

Barcode/QR 

Code 
 

6 

Pengunjung/masyarakat 

memindai QR Code 

menggunakan kamera 

smartphone 

Informasi/laman website 

resmi akan muncul di 

layar smartphone 

pengguna.  

  

 

 
 

Papan 

Informasi, 

Barcode/QR 

Code 

15 

menit 

Informasi/ 

Laman 

Website 

Resmi 

Badan 

Penghubung 

 

7 

Staff melakukan dan 

memastikan QR Code, 

tautan tidak rusak dan 

informasi diperbarui 

secara berkala 

     

Papan 

Informasi, 

Barcode/QR 

Code, 

Link/tautan   

120 

menit 

Barcode/QR 

Code 
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